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1. SCOPO

Stabilire una metodologia per la pulizia e la disinfezione dell’ambiente di lavoro, delle attrezzature, dei macchinari utilizzati nelle preparazioni dei medicinali, salvo quanto stabilito nelle monografie specifiche. 

2. Campo di applicazione

Locali in cui si effettuano preparazioni magistrali e officinali.

3. RESPONSABILITà

Il responsabile generale della farmacia deve verificare inizialmente e periodicamente la validità delle procedure di pulizia, mentre la loro applicazione è responsabilità dell’operatore e viene controllata dal farmacista responsabile del laboratorio. 

4. Modalità operAtive: pulizia

4.1 Caratteristiche del materiale e modalità di pulizia

Secondo quanto riportato nell’allegato n.1 “Pulizia ed eventuale sanificazione”

4.2 programma di pulizia 

Secondo quanto previsto all’allegato n. 2 “programma di pulizia”

4.3 Attribuzione dei compiti e delle responsabilità 

Secondo quanto previsto nel mansionario allegato alla procedura n. 2.

5. Modalità operative: manutenzione 

Per le attrezzature seguire quanto indicato dal manuale d’uso. Per i locali e gli arredi seguire il programma di manutenzione (allegato n. 4) la verifica va eseguita durante l’autoverifica.

Qualora fossero presenti impianti dotati di filtri stabilire, secondo indicato dal manuale d’uso e manutenzione, la periodicità della sostituzione e registrare la sostituzione nell’allegato n. 5 (scheda sostituzione filtri).
6. Allegati

Allegato n. 1: Pulizia ed eventuale sanificazione

Allegato n. 2: Programma di pulizia 

Allegato n. 3: Scheda di pulizia ……..

Allegato n. 4: Programma di manutenzione.

Allegato n. 5: Scheda sostituzione filtri

7. RIEPILOGO VARIAZIONI

Nessun aggiornamento (N.A.). Se effettuate elencare le modifiche introdotte.
 ALLEGATO n. 1: pulizia ed eventuale sanificazione

	struttura
	Modalità



	Pavimenti dei locali
	Pulire con prodotto detergente, se necessario risciacquare ed eventualmente sanificare.

	Piani di lavoro
	Rimuovere i residui eventualmente presenti con tessuto monouso o comunque lavabile, pulire con idoneo prodotto se necessario risciacquare; eventualmente sanificare. Va evitato l’uso di spugne abrasive al fine di prevenire il logorio dei piani. Su piani verniciati e piastrelle non usare corrosivi come acidi diluiti, soluzione di ipoclorito, eccetera.

	Attrezzatura varia
	Smontare ove possibile i singoli pezzi, pulirli meccanicamente o con tessuto monouso (anche carta) eventualmente impregnato di disinfettante compatibile. Eventualmente risciacquare prima dell’uso; pulire e le parti inamovibili dopo aver asportato eventuali residui con tessuto monouso asciutto. Risciacquare e lasciare asciugare, eventualmente disinfettare.

	Utensili e vetreria
	Lavare ed eventualmente disinfettare dopo aver asportato eventuali residui; risciacquare e asciugare.

	Impianti di condizionamento, ventilazione e filtarzione
	Pulire, con detergente compatibile, le griglie dei filtri per quel concerne i filtri attenersi al manuale d’uso.


NOTE: …………………………….

Qualora le modalità di pulizia dovessero differire da locale a locale (ad. Es. locali di classi diverse) nell’allegato vanno riportate le diverse modalità.

NB: detergenti e materiali devono essere esplicitati.

ALLEGATO n. 2: Programma di pulizia

	superfici
	frequenza 



	Pavimenti 
	giornaliera

	Soffitto, controsoffitto
	semestrale

	Pareti, porte, infissi, scaffalature non protette
	mensile

	Piani di lavoro - attrezzatura varia 
	fine lavorazione

	Frigoriferi
	annuale svuotamento per la pulizia delle pareti interne

	Impianti (Climatizzatori /deumidificatore, ecc.)
	semestrale

	Armadi e ripiani
	semestrale

	Contenitore rifiuti
	svuotamento giornaliero, se necessario igienizzare

	Lavandino
	giornaliera

	Utensili - vetreria
	fine lavorazione (immediatamente o entro la giornata)


NOTE: 

Qualora le circostanze lo rendano opportuno i piani di lavoro, i pavimenti, i lavelli, eccetera devono essere puliti dopo ogni ciclo di lavorazione. 

Qualora la frequenza di pulizia dovesse differire da locale a locale (ad. Es. locali di classi diverse) nell’allegato vanno riportate le diverse tempistiche.

ALLEGATO n. 3: SCHEDA DI PULIZIA ………………………..

	DATA 
	SIGLA OPERATORE

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Non obbligatoria, ma consigliata, per le tutte le operazioni che sono effettuate con cadenza diversa da quella giornaliera o di fine lavorazione.

ALLEGATO n. 4: Programma di manutenzione

	superfici
	modalità



	Pavimenti, soffitto, controsoffitto
	Verifica dello stato

	Pareti, porte, infissi, scaffalature non protette, armadi e ripiani
	Verifica dello stato

	Piani di lavoro 
	Verifica dello stato


NB: qualora la verifica dello stato rendesse necessario un intervento occorre indicarlo e definire i tempi di realizzazione.

ALLEGATO N° 5: scheda sostituzione filtri

	DATA
	EFFETTUATA SOSTITUZIONE DI FILTRO
	Sigla operatore

	
	Indicare caratteristiche filtro
	

	
	Indicare caratteristiche filtro
	

	
	Indicare caratteristiche filtro
	

	
	Indicare caratteristiche filtro
	


